
 

 

Das fireco Angebot an Sie: Unsere operative Vermittlungserfahrung und unser Gespür für Ihre Erfahrungen, Fähigkeiten und 
Talente sowie laufend tolle Jobangebote.   

Haben Sie Lust auf ein tolles Team und eine Vielzahl an attraktiven Benefits? Dann sollten Sie sich diese Jobchance 
genauer anschauen: 
 
Unser Kunde ist die kaufmännische Dienstleistungstochter einer freien und gemeinnützigen Trägergesellschaft im sozialen 
Bereich. Im Auftrag suchen wir im Rahmen der direkten Vermittlung zur Verstärkung des Finance Teams in Berlin-Mitte einen 
 

Kreditorenbuchhalter (m/w/d). 
 
Das sind Ihre Vorteile: 

 Sinnstiftende Tätigkeit bei innovativem Arbeitgeber 

 Flexible Arbeitszeiten sowie mobile work 

 33 Urlaubstage im Jahr soweit frei an Heiligabend und Silvester 

 Deutschlandticket, Benefit-Karte, Mobilitätszulage, Jobrad und weitere Benefits (Fitness, Shopping, etc.) 

 bAv, Jahressonderzahlung sowie Ergänzungszulage 

 Zukunft sichern: Betriebliche Altersvorsorge in Höhe von 4%. 

 Vielseitige Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten 

 Regelmäßige Teamevents 

 Empfehlungsprogramm für neue Mitarbeitende 

Das sind Ihre Aufgaben: 

 Eigenständige Bearbeitung der Eingangsrechnungen inkl. Prüfung, Kontierung und Buchungsbearbeitung 

 Beurteilung des innergemeinschaftlichen Lieferungs- und Leistungsverkehrs 

 Kostenstellen und -trägern sowie Buchung von Projekten 

 Klärung der Kreditorenkonten und Bearbeitung von Mahnungen 

 Klärung von Differenzen sowie Kommunikation mit Fachabteilungen und Lieferanten/Dienstleistern 

 Regelmäßige OP-Verwaltung 

 Bearbeitung übergreifender Lieferanten und Aufbereitung von kreditorenbezogenen Auswertungen 

 Zahlungsläufe, Kontoauszügen und Überwachung von Zahlungsterminen 

 Trainieren von Eingangsrechnungen zur automatisierten Vorkontierung 

 Koordination und Übernahme der fachlichen Verantwortung von Spezialthemen, aktive Prozessgestaltung und deren 

Optimierungen 

Diese Voraussetzungen bringen Sie mit: 

 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder vergleichbares Studium 

 Mind. 3 Jahre Berufserfahrung in der Kreditorenbuchhaltung nach HGB 

 Gute Kenntnisse in der Rechnungsprüfung, v.a. Auslandssachverhalte 

 Umgang mit einem elektronischen Rechnungseingangsbuch und digitalen Genehmigungsverfahren 

 Sicherer Umgang mit MS-Office, v.a. Excel, sowie idealerweise Kenntnisse in Diamant 

 
 

 

Wir freuen uns, wenn Sie uns Ihre Bewerbung an bewerbung@fireco.de zu schicken. 
 

finance - recruiting - consulting GmbH & Co. OHG  

Personalmanagement im Finanz- und Rechnungswesen  

Friedrichstraße 79 - 10117 Berlin   

Tel.: 030 236097100 

www.fireco.de  


