
 

 

Das fireco Angebot an Sie: Unsere operative Vermittlungserfahrung und unser Gespür für Ihre 
Erfahrungen, Fähigkeiten und Talente sowie laufend tolle Jobangebote.   

Haben Sie Lust auf ein tolles Team und eine Vielzahl an attraktiven Benefits? Dann sollten Sie 
sich diese Jobchance genauer anschauen: 
 

Unser Auftraggeber ist ein technischer Dienstleister im Immobilienbereich. Nächstmöglich suchen wir 

für den Arbeitsort in Berlin-Steglitz als Elternzeitvertretung (mit Möglichkeit auf unbefristete 

Übernahme) einen 

 

Debitorenbuchhalter (m/w/d). 

 

Das sind Ihre Aufgaben: 

 
 Stammdatenanlage der (Neu-)Kunden sowie Pflege, inkl. Bearbeitung von Vertragskündigungen 

 Buchen von Ausgangsrechnungen und eingehenden Zahlungen 

 Kontenklärung Debitoren 

 Erstellung von Auswertungen 

 Forderungsmanagement und Mahnwesen 

Das sollten Sie mitbringen: 

 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder eine vergleichbare relevante Weiterbildung 

 (Erste) relevante Berufserfahrung im Bereich Debitorenbuchhaltung (HGB) 

 Sicherer Umgang mit MS Office und DATEV 

 Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift, weitere Fremdsprache von Vorteil 

 

Ihre Vorteile sind: 

 

 Flexible Arbeitszeiten mit Gleitzeit 

 28 Tage Jahresurlaub 

 Sympathisches und hilfsbereites Team 

 
Das klingt nach einer Herausforderung für Sie? Dann fehlt jetzt nur noch eines: Ihre Bewerbung! 
Wir würden Sie gerne kennenlernen. Wir freuen uns, wenn Sie uns Ihre Bewerbung an 
bewerbung@fireco.de zu schicken. 
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