
Fachangestellte/r Rechnungswesen in Künstleragentur

Die Players Agentur Management GmbH ist eine der führenden Künstleragenturen in
der Filmbranche. Wir vertreten Filmschaffende in den Bereichen Schauspiel, Regie,
Kamera und Drehbuch .

Wir suchen ab sofort Unterstützung in der Abteilung Finanzen/Buchhallung in
Festanstellung (30 bis 38 Stunden).

Zu den vielfältigen AUFGABEN zählen:
●Prüfung, Versand und Archivierung von Verträgen
●Abwicklung des Zahlungsverkehrs
●OP-Verwaltung /Mahnwesen
●Rechnungsstellung und
● Inkasso fü r unsere K l ien ten

●Prüfung der dazugehörigen Zalilungseingänge imd Unterlagen
●vorbereitende Buchhaltung für die Monatsabschlüsse
●K a s s e

●allgemeine Bürotätigkeiten

V O R R A U S S E T Z U N G E N :

●kaufinännische Ausbildung
●Erfahrung in der vorbereitenden Lohnabrechnung wünschenswert (keine Bedingung)
●stiTikturierte, genaue und selbständige Arbeitsweise
●Teamfähigkeit &Bereitschaft zur Übernahme von Verantwortung
●Zuverlässigkeit sowie eine gute Auffassungsgabe
●Englischkenntnisse, perfekte Deutschkenntnisse
●Erfahrung in der Film- und Femsehbranche wünschenswert (keine Bedingung)

Wir bieten eine unbefristete Festanstellung mit geregelten Arbeitszeiten und
eine angenehme Arbeitsatmosphäre in einem kleinen, kollegialen Team.

Bitte schicken Sie Ihre Bewerbung mit Anschreiben, Lebenslaufund relevanten
Zeugnissen möglichst in einer Datei z. Hd. Lena Bekurts an bekurts@players.de


