
 

Das fireco Angebot an Sie: Unsere operative Vermittlungserfahrung und unser Gespür für Ihre 
Erfahrungen, Fähigkeiten und Talente sowie laufend tolle Jobangebote.   

Haben Sie Lust auf ein tolles Team und eine Vielzahl an attraktiven Benefits? Dann sollten Sie 
sich diese Jobchance genauer anschauen: 
 
Unser Auftraggeber ist ein deutschlandweiter Versorger im Gesundheitswesen mit Sitz im Süden 

Berlins. Nächstmöglich suchen wir für das kleine Finance-Team (3 Buchhalterinnen) einen 

 

Buchhalter (m/w/d) in Voll- oder Teilzeit.  

 

Das sind Ihre Aufgaben: 

 Kontrolle, Kontierung, Freigabe sowie Erfassung von Eingangsrechnungen 
 Erstellung von Zahlungsvorschlägen und den Upload in das Bank-Portal 
 Kontrolle der offenen Posten und Klärung mit dem Einkauf und anderen Fachabteilungen 
 Durchführung eines regelmäßigen Saldenabgleiches mit Lieferanten 
 Buchen der Zahlungseingänge 
 Kontrolle der Altersstruktur der Debitoren (Mahnwesen) 
 Klärung von offenen Posten mit Privatkunden, Krankenkassen sowie auch mit den 

Fachabteilungen 
 Erfassung der B2C SEPA Lastschriftmandate und Veranlassung der Lastschrifteinzugsläufe 
 Ansprechperson der Kunden und Lieferanten bei Zahlungsrückfragen sowie auch Mahnungen 

Diese Voraussetzungen bringen Sie mit: 

 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung mit Schwerpunkt Buchhaltung 
 Gute EDV-Kenntnisse 
 Sehr gute Deutschkenntnisse, Englisch von Vorteil 

Unser Kunde bietet Ihnen an: 

 Hybrides Arbeiten und individuelle Planung des Arbeitstages 
 Modernste Technik am Arbeitsplatz 
 Zuschuss zum BVG-Jobticket 
 Aktiensparplan des internationalen Mutterkonzerns zur Beteiligung am Unternehmenserfolg 

Das klingt nach einer Herausforderung für Sie? Dann fehlt jetzt nur noch eines: Ihre Bewerbung! 
Wir würden Sie gerne kennenlernen. Wir freuen uns, wenn Sie uns Ihre Bewerbung an 
bewerbung@fireco.de zu schicken. 
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